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Sede di Menaggio e di Porlezza

Oggetto: ore di sostituzione docenti assenti

Si invitano i docenti che fossero disponibili all’effettuazione di ore eccedenti, per la
copertura di ore in sostituzione di colleghi assenti, a compilare il modulo allegato,
disponibile sul sito web dell’istituto (modulistica docenti), e a consegnarlo all'Ufficio
Docenti, entro e non oltre il 10 novembre 2022.

Una volta verificate le necessita di copertura oraria e le disponibilitd pervenute, i relativi
incarichi individuali verranno formalizzati con comunicazione affissa durante la mattinata
sulla bacheca in sala Docenti.

Per garantire il funzionamento ordinario del servizio scolastico i docenti potranno essere
utilizzati dal D.S. per le sostituzioni con i seguenti criteri:

1.
2.
3.

4.
5.

docenti con ore da recuperare per fruizione di permessi brevi;

docenti con ore a disposizione, non programmate per le attivita e i progetti
previsti nel PTOF,;

docenti in servizio in istituto, la cui classe svolge l'attivita didattica all'esterno
(visite e viaggi d'istruzione, partecipazione a progetti, PCTO).

Docenti di sostegno in assenza del proprio alunno;

Docente disponibile per lo svolgimento di ore eccedenti.

Non saranno effettuate sostituzioni dei docenti nei casi di codocenza/copresenza.

Nel caso in cui non sia attuabile alcuno dei criteri sopraesposti, i docenti collaboratori
provvederanno alla divisione o all’accorpamento delle classi.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Silvio Catalini

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi e per gli effetti dell'art. 3, comma 2
del D.Lgs n. 39/1993
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